Funﬁtiongplan {Bushhalter / Reisgbetirieb)
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Filhrung der Hauptkasge
Esgsenkontrelle bel den ElntrittskartanyKassmarern
Kasgenrapporte priifen, Erldsnechweise ersiellen

Alle Kassenhewegungen auf dsn Belegen, die ordnungs-
gemiffen Unterschriften einhelen, priifen und die Belege
abrechnen,

Abrechnung des Bargeldbestsndes in benttlgter Hihe.
Verweltung von Schecks fiir Circus-Konto.

Alle tiber WQ laufende Rechnungen Unterschriften sachlich
und angewiesen eirholen und suriickschicken; keine rech-
nerische Kentrellse!

Bezshlung der Rechnungen, die direkt em den Clrcue gehen

- oder Weiterleitung an WQ zur Bezshlung.

10,

11,
12,

Arbeitszeitinechweine entgegennehmern, vom zustindigen

Melaster und Direktor abzelchnen laasen und zum WQ echickeng

keine rechnerische Eontrolle!

Kontrolle der Ksntine und deren Abrechnung, Inventuren
gemeirpem mit WQ.

KEnggeniigten gwelma) monatlich an WQ schicken,
Kiiche

» Abgtimmung mit Kech zur Beaiellung Ware und Erarbeitung
Speleeplen

. Eﬂfgegennahme und Kuntrulle Kiichenrapperie
o Durchfiihrung Inventuren mit oder ohne Vertreter WQ
« Abrechnung der Freissser

« Fiikrung Arbeltazeitnachwels Kooch
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